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一、登录及注册 

（一）登录 

输入手机号和密码，点击【登录】按钮。 

 

 

  



2 

 

（二）机构注册 

1、点击下方的【机构注册】链接，进入机构注册页面。 

 

2、根据提示输入机构信息。 

3、阅读并勾选【隐私声明】。 

4、点击【注册】按钮。 
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（三）重置密码 

如果忘记了密码，可通过手机号和注册时填写的邮箱重置密码。 
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二、操作管理 

登录成功后，进入操作页面，左边为功能菜单区，右边为数据展示及具体操作区。 

 

功能菜单： 
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（一）可报名项目 

点击左边【可报名项目】菜单，可查看当前可报名的项目信息。 

 

 

（二）机构信息编辑 

点击左边【机构信息】菜单，可修改当前机构的有关信息。 
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（三）学生管理 

点击左边【学生管理】菜单，可新增、查找、编辑、删除学生信息；也可根据模

板批量导入学生及报名信息。 

 

 

1、新增学生。 

（1）点击【新增学生】按钮，可输入学生信息，输入完毕可点击【保存并报名】

添加报名项目。 
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（2）保存完毕，返回数据列表窗口。 

（3）可点击【修改】，【删除】链接，修改或删除学生。 

（4）如果学生未报名本次测试，可点击【报名】链接进行报名。 

 

2、批量导入学生和报名 

通过在指定的模板填写学生及报名信息，可快速批量导入报名数据。 

（1）下载模板。点击【下载报名导入模板】，可下载报名模板（Excel 表格）。 
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（2）下载后，按照模板的格式填写学生信息和报名数据。 

 

（3）点击【批量导入】按钮，点击【选择文件】，选择已填写好的报名数据。 

 

（4）点击【保存数据】。 
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（四）报名及缴费 

点击左边【报名及交费】，进入报名及交费页面。 

 

1、点击【新增报名】按钮可新增学生及报名信息。 

2、点击【打印报名表】按钮可打印报名数据。 

3、单击【缴交费用】按钮，可为当前所有未交费的学生进行缴费。 

 



10 

点击【确定缴费】按钮，将跳转至交费页面，可通过微信或支付宝扫码缴费。 

缴费完成后将返回缴费成功页面。 

 

（五）编排及成绩查询 

点击左边【编排及成绩查询】菜单，将显示编排及成绩查询列表。 

 

（1）点击对应学生后面的【查编排】链接，可查询该学生的编排信息。 

 

（2）点击对应学生后面的【查成绩】链接，可查询该学生的成绩信息。 
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（六）缴费查询 

点击左边的【缴费查询】菜单，可查询缴费情况。 

 

（七）修改密码 

点击左边的【修改密码】菜单，可修改登录密码。 

 

（八）往期报名查询 

点击左边的【往期报名查询】菜单，可查询往期报名情况。 

 

（九）退出登录 

点击左边的【退出登录】菜单，可退出登录。 

 

 



12 

三、手机端操作 

手机机操作跟电脑端基本一致。 

手机端默认情况下菜单栏处理隐藏状态，点击下图红圈处可呼出菜单，其他操作

方法与电脑端相同。 

 

 


